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SEZNAMENI S TEXTEM — POTVRZENI PRECTENI

Seznameni s timto dokumentem probéhlo prostfednictvim informacniho systému Cygnus.

Zaméstnanec stvrzuje prostfednictvim potvrzeni o precteni v tomto systému, Ze se s textem
seznamil, Ze mu rozumi a je si védom, Ze je povinen se jim fidit. Toto potvrzeni ma stejnou

vahu jako podpis stvrzujici piecteni dokumentu.

Pokud zaméstnanec nerozumi textu nebo ma potiebu jeho obsah probrat s pfimym nadiizenym
nebo autorem textu, nepotvrdi piecteni a nejdiive ucini tyto kroky. K potvrzeni piecteni dojde

az poté, co textu pln¢ rozumi.
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1. UVODNI USTANOVENI

Tento dokument zajist'uje naplnéni zdkona ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovateld, ktery je
ucinny od 01.08.2023 (dale jen ,,zakon®).

Tento dokument popisuje vnitini oznamovaci systém (VOS) a procesy vyiizovani,
zpracovavani a uchovavani oznameni od oznamovateli v ramci VOS.

2. ZAKLADNIi POIMY

Vnitini oznamovaci systém (VOS) - pifedstavuje souhrn postupli a nastroju, které slouzi
k pfijimani ozndmeni, naklddani s nim, ochrané totoznosti oznamovatele a dalSich osob,
ochran€ informaci uvedenych v ozndmeni a komunikaci s oznamovatelem.

Externi oznamovaci systém (EOS) - systém zfizeny Ministerstvem spravedlnosti, které piijima
a posuzuje oznameni, poskytuje metodickou, poradenskou a odbornou pomoc ve vécech
ochrany oznamovatell a plni dalsi ukoly stanovené zakonem.

Oznamovatelem je fyzicka osoba, kterd se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti
dozvédéla o protipravnim jednani, které

a) ma znaky trestného Cinu,
b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000 K¢,
c) porusuje zakon, nebo
d) porusuje jiny pravni ptedpis nebo piedpis Evropské unie v oblasti
1. finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich
produkti a finan¢nich trh,
dan¢ z ptijmu pravnickych osob,
predchézeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
ochrany spotiebitele,
souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpec€nosti,
bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany zivotniho prostiedi,
bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,
radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,
. hospodaiské soutéze, verejnych drazeb a zadavani vetejnych zakazek,
. ochrany vnitiniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,
. ochrany osobnich udajii, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systémil,
. ochrany finan¢nich zajmt Evropské unie (¢l. 325 Smlouvy o fungovani Evropské
unie), nebo
14. fungovani vnitiniho trhu (¢l. 26 odst. 1 a 2 Smlouvy o fungovani Evropské unie)
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vcetn€ ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle prava Evropské unie,
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a tuto skutenost oznamila prostfednictvim VOS, EOS nebo uvefejnénim, ptipadné piimo
pfislusSnym organtim vefejné moci (napf. policejni organ, statni zastupce, organ spravniho
trestani).

Prostfednictvim VOS muze oznameni podat osoba, kterd pro Domov H4j vykonava praci
¢i jinou obdobnou ¢innost ve smyslu § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo 1) zdkona. Jedna se
0 zamgstnance, osoby vykondvajici dobrovolnickou ¢innost nebo odbornou praxi ¢i staz. Praci
nebo jinou obdobnou ¢innosti se rozumi také uchazeni se o uvedené pozice. Od jinych osob
Domov H4j v souladu s § 9 odst. 2 pism. a) a pism. b) bodu 3. zdkona oznameni nepiijima,
mohou vsak vyuzit EOS.

Ochrana pfed odvetnymi opatfenimi je poskytovdna oznamovateli a osobam uvedenym
v § 4 odst. 2 pism. a) az h) zdkona. 4.

Odvetné opatieni je jakékoli pfimé ¢i nepfimé jednani nebo opomenuti, k némuz dochézi
v pracovnim kontextu, je vyvolané podanim ozndmeni prostiednictvim VOS, EOS
nebo uvetejnénim, piipadné oznamenim piimo prisluSnym organim vefejné moci
a které oznamujici osob¢ piisobi nebo miize zptisobit neopravnénou jmu.

3. OCHRANA OZNAMOVATELE

Oznamovatel ma podle zakona narok na ochranu, pokud:

a) mél opravnéné divody se domnivat, ze oznamené informace o poruseni byly v dobé¢
oznameni pravdivé (oznamovatel nesmi ucinit ozndmeni védomé nepravdivé) a ze tyto
informace spadaly do stanovené oblasti (viz vyse),

b) podal v souladu se zdkonem oznameni bud’ prostfednictvim vnitiniho nebo externiho
oznamovaciho systému, nebo za podminek stanovenych zdkonem oznameni uvetejnil, ptipadné
oznameni podal pfimo jinym pfisluSnym organiim vetejné moci.

Hlavnim ochrannym opatfenim je zakaz uplatnéni odvetného opatieni vuci
oznamovateli a dalSim fyzickym 1 pravnickym osobam (napf. kolegiim, pomocnikiim
oznamovatele, osobam oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz spole¢nikem je
oznamovatel atd.).

Oznamovateli se zaruCuje zachovani divérnosti, a to jak ohledné totoznosti
oznamovatele a pfipadné dalSich dotCenych osob, tak i ohledné jakychkoliv informaci
uvedenych v ozndmeni, za podminek stanovenych zdkonem.

4. VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM A CINNOST PRISLUSNE OSOBY

Piislusna osoba:

a) pfijima a posuzuje dlivodnost oznameni u¢inéného prostrednictvim VOS,

b) navrhuje fediteli/ce opatfeni k naprave nebo piedejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti
na podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti
oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) zakona,

c) plni pokyny fteditele/ky, ledaze ohrozuji nebo maii vykon jeji ¢innosti podle tohoto

zakona,
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d) postupuje pii vykonu své ¢innosti nestranné,

e) zachovava mlcenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu své ¢innosti,
a to 1 po jejim ukoncent,

f) vede evidenci oznameni,

g) je opravnéna pozadovat soucinnost od zameéstnanci Domova H4aj (poskytnuti
vysvétleni, vydani listin nebo jinych dilezitych véci nezbytnych pro posouzeni)
a vstupovat do kancelafi a dalSich prostor organizace.

PtisluSnymi osobami jsou urceni:

PRISLUSNE OSOBY Mgr. Lucie Sormova Bc. Martina Moravcové
e-mail oznamovatell@domovhaj.cz oznamovatel2@domovhaj.cz
telefon +420733 624 181 +420 603 458 379

O prijatych ozndmenich se vede elektronickéd evidence, do které maji ptistup pouze
pfislusné osoby.

Oznameni:

Oznameni Ize podat témito zptsoby:

a) pisemné¢ na adresu Domov H4j, ptispévkova organizace, Nové Mésto 1261, 582 91

Svétla nad Sazavou (obalka musi byt oznacena slovy ,, WHISTLEBLOWING — pouze

k rukam prisluSné osoby*);

b) elektronicky na e-mailovou adresu jedné z pfislusSnych osob vySe uvedenych

(auvedenych na webovych strankach);

c) telefonicky na telefonni Cislo jedné z ptislusnych osob;
d) na zadost oznamovatele osobn¢, kdy osobni setkani lze s pfislusSnymi osobami domluvit
pouze piedem na vySe uvedeném e-mailu nebo telefonnim cisle.

Ptislusna osoba je povinna piijmout osobni oznameni nejpozdé¢ji do 14 dna ode dne,
kdy o to oznamovatel pozada. O podaném oznameni bude se souhlasem oznamovatele sepsan
pisemny zaznam.

Anonymni ozndmeni (tedy ta ozndmeni, kterd neobsahuji udaje o jménu, piijmeni a datu
narozeni, nebo jiné tidaje, z nichZ by bylo mozné dovodit totoznost oznamovatele), jsou pouze
evidovana a uchovavana.

Oznamovateli a osobdm uvedenym v § 4 odst. 2 pism. a) az h) zdkona ndlezi ochrana
podle zékona a jinych pravnich ptedpisti od okamziku, kdy jejich totoZznost vyjde najevo tomu,
kdo je mize vystavit odvetnému opatteni.

Postup prislusné osoby po podani oznameni:

Do 7 dnti od pfijeti oznameni pfisluSna osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o pfijeti
oznameni. Ptislu§nd osoba nésledné posoudi diivodnost ozndmeni a do 30 dnt ode dne pfijeti
oznameni pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni (lhiita mize byt az dvakrat
prodlouzena v ptipadech skutkové nebo pravné slozitych; o prodlouzeni lhity véetné divodia
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takového postupu piislusnd osoba oznamovatele pisemné vyrozumi). Uvedena pisemnd
vyrozumeéni oznamovateli zasilana nebudou, pokud oznamovatel vyslovné pozadal ptislusnou
osobu, aby ho nevyrozumivala, nebo pokud je ziejmé, Ze by vyrozuménim doslo k prozrazeni
totoznosti oznamovatele jiné osob¢. Prislusnd osoba oznamovatele pisemné vyrozumi také
tehdy, jestlize zjisti, Ze se nejedna o oznameni podle zékona.

Oznameni podléha evidenci po dobu 5 let.

5. EXTERNI OZNAMOVACI SYSTEM

Podani ozndmeni prostfednictvim EOS neni podminéno ptfedchozim vyuzitim VOS. Lze
tedy vyuzit ptimo EOS.

Moznosti, jak Ize konkrétné podat oznadmeni prostiednictvim EOS, jsou uvedeny na
internetovych strankdch Ministerstva spravedlnosti (https://oznamovatel.justice.cz/chci-
podatoznameni/); vyuzit 1ze napf. ,,zabezpeceny formular pro uc¢inéni oznameni®, telefonické
spojeni uvedené na zminénych webovych strankach, e-mail (oznamovatel@msp.justice.cz).

SEZNAM ZKRATEK
EOS Externi oznamovaci systém
VOS Vnitini oznamovaci systém




